
 

AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE E LA TENUTA DELL’ALBO DEI FORNITORI A 

CUI AFFIDARE L’ESECUZIONE DI SERVIZI ATTINENTI AI SERVIZI SOCIALI DI IMPORTO 

INFERIORE ALLE SOGLIE DI RILEVANZA COMUNITARIA DA EFFETTUARSI AI SENSI 

DELL’ART. 50 COMMA, 1 LETTERA B) DEL D.LGS. N. 36/2023 

 

PREMESSO: 

che l’art. 50 (Procedure per l’affidamento) del D.Lgs. 36/2023 stabilisce che: 

 

1. Salvo quanto previsto dagli articoli 62 e 63, le stazioni appaltanti procedono all'affidamento dei contratti 

di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all’articolo 14 con le seguenti modalità: 

a) affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza consultazione di più 

operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze 

pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi o 

albi istituiti dalla stazione appaltante; 

b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di 

progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori 

economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee 

all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti 

dalla stazione appaltante; 

c) procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, ove 

esistenti, individuati in base a indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per i lavori 

di importo pari o superiore a 150.000 euro e inferiore a 1 milione di euro; 

d) procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno dieci operatori economici, ove 

esistenti, individuati in base a indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per lavori di 

importo pari o superiore a 1 milione di euro e fino alle soglie di cui all’articolo 14, salva la possibilità di 

ricorrere alle procedure di scelta del contraente di cui alla Parte IV del presente Libro; 

e) procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, ove 

esistenti, individuati in base ad indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per 

l'affidamento di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di 

progettazione, di importo pari o superiore a 140.000 euro e fino alle soglie di cui all’articolo 14. 

2. Gli elenchi e le indagini di mercato sono gestiti con le modalità previste nell’allegato II.1. Per la 

selezione degli operatori da invitare alle procedure negoziate, le stazioni appaltanti non possono utilizzare il 

sorteggio o altro metodo di estrazione casuale dei nominativi, se non in presenza di situazioni particolari e 

specificamente motivate, nei casi in cui non risulti praticabile nessun altro metodo di selezione degli 

operatori. Le stazioni appaltanti pubblicano sul proprio sito istituzionale i nominativi degli operatori 

consultati nell’ambito delle procedure di cui al comma 1. 
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3. In sede di prima applicazione del codice, l’allegato II.1 è abrogato a decorrere dalla data di entrata in 

vigore di un corrispondente regolamento adottato ai sensi dell’articolo 17, comma 3, della legge 23 agosto 

1988, n. 400, con decreto del Ministro delle infrastrutture e dei trasporti, previo parere dell’ANAC, che lo 

sostituisce integralmente anche in qualità di allegato al codice. 

 

4. Per gli affidamenti di cui al comma 1, lettere c), d) ed e), le stazioni appaltanti procedono 

all'aggiudicazione dei relativi appalti sulla base del criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa 

oppure del prezzo più basso ad eccezione delle ipotesi di cui all’articolo 108, comma 2; 

 

RICHIAMATO: 

l’Allegato II.1al D.lgs. 36/2023 denominato “Elenchi degli operatori economici e indagini di mercato per gli 

affidamenti di contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea (articolo 50, commi 2 e 3, del 

Codice)” ed in particolare: 

 

Articolo 1: Disposizioni generali. 

1. Gli operatori economici da invitare alle procedure negoziate per l’affidamento di contratti di lavori di 

importo pari o superiore a 150.000 e di contratti di servizi e forniture di importo pari o superiore a 140.000 

euro e inferiore alle soglie di rilevanza europea di cui all’articolo 14 del codice sono individuati sulla base 

di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto del criterio di rotazione degli 

affidamenti di cui all’articolo 49 del codice. 

2. La procedura prende avvio con la determina a contrarre ovvero con atto equivalente secondo 

l’ordinamento della singola stazione appaltante che contiene l’indicazione dell’interesse pubblico che si 

intende soddisfare, le caratteristiche delle opere, dei beni o dei servizi oggetto dell’appalto, l’importo 

massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertura contabile, la procedura che si intende seguire con 

una sintetica indicazione delle ragioni della scelta, i criteri per l’individuazione degli operatori da invitare 

alla procedura negoziata a seguito dell’indagine di mercato o della consultazione degli elenchi, i criteri per 

la selezione degli operatori economici e delle offerte nonché le principali condizioni contrattuali. 

 

Articolo 2: Indagini di mercato. […] 

 

Articolo 3: Elenchi di operatori economici. 

1. In alternativa all’indagine di mercato, la stazione appaltante può individuare gli operatori economici da 

invitare, selezionandoli da elenchi appositamente costituiti secondo le modalità indicate nelle seguenti 

disposizioni e nel regolamento di cui all’articolo 1, comma 3. Gli elenchi sono costituiti a seguito di avviso 

pubblico, nel quale è rappresentata la volontà della stazione appaltante di realizzare un elenco di soggetti 

da cui possono essere tratti i nomi degli operatori da invitare. L’avviso di costituzione di un elenco di 

operatori economici è reso conoscibile mediante pubblicazione sul sito istituzionale della stazione 

appaltante e sulla Banca dati nazionale dei contratti pubblici dell’ANAC. L’avviso indica i requisiti di 

carattere generale che gli operatori economici devono possedere, la modalità di selezione degli operatori 

economici da invitare, le categorie e fasce di importo in cui l’amministrazione intende suddividere l’elenco e 

gli eventuali requisiti minimi richiesti per l’iscrizione, parametrati in ragione di ciascuna categoria o fascia 

di importo. L’operatore economico può richiedere l’iscrizione limitata a una o più fasce di importo, ovvero 

a singole categorie. La dichiarazione del possesso dei requisiti può essere facilitata tramite la 

predisposizione di formulari standard da parte dell’amministrazione allegati all’avviso pubblico. 

L’eventuale possesso dell’attestato di qualificazione SOA per la categoria dei lavori oggetto 

dell’affidamento è sufficiente per la dimostrazione del possesso dei requisiti di capacità economico-

finanziaria e tecnico-professionale richiesti. 

2. L’iscrizione agli elenchi degli operatori economici interessati provvisti dei requisiti richiesti è consentita 

senza limitazioni temporali. L’operatore economico attesta il possesso dei requisiti mediante dichiarazione 
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sostitutiva in conformità alle previsioni del testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in 

materia di documentazione amministrativa, di cui al decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 

2000, n. 445. L’operatore economico è tenuto a informare tempestivamente la stazione appaltante delle 

eventuali variazioni intervenute nel possesso dei requisiti secondo le modalità fissate dalla stessa. La 

stazione appaltante procede alla valutazione delle istanze di iscrizione nel termine di trenta giorni dalla 

ricezione dell’istanza, fatta salva la previsione di un maggiore termine, non superiore a novanta giorni, in 

funzione della numerosità delle istanze pervenute. Il mancato diniego nel termine prescritto equivale ad 

accoglimento dell’istanza di iscrizione. 

3. La stazione appaltante stabilisce le modalità di revisione dell’elenco, con cadenza prefissata – ad 

esempio semestrale – o al verificarsi di determinati eventi e, comunque, provvede alla cancellazione degli 

operatori che abbiano perduto i requisiti richiesti o alla loro collocazione in diverse sezioni dell’elenco. La 

trasmissione della richiesta di conferma dell’iscrizione e dei requisiti può avvenire via PEC e, a sua volta, 

l’operatore economico può darvi riscontro tramite PEC. Possono essere esclusi dall’elenco quegli operatori 

economici che non presentano offerte a seguito di tre inviti nel biennio. Gli elenchi, non appena costituiti, 

sono pubblicati sul sito web della stazione appaltante. 

4. La scelta degli operatori da invitare alla procedura negoziata deve essere effettuata secondo criteri 

oggettivi, coerenti con l’oggetto e la finalità dell’affidamento e con i principi di concorrenza, non 

discriminazione, proporzionalità e trasparenza. Il sorteggio o altri metodi di estrazione casuale dei 

nominativi sono consentiti solo in casi eccezionali in cui il ricorso ai criteri di cui al primo periodo è 

impossibile o comporta per la stazione appaltante oneri assolutamente incompatibili con il celere 

svolgimento della procedura. I criteri di selezione degli operatori da invitare alla procedura negoziata sono 

indicati nella determina a contrarre o in altro atto equivalente. 

 

1. OGGETTO 

Il presente Avviso Pubblico è finalizzato all'acquisizione di manifestazioni di interesse da parte di operatori 

economici, singoli o associati, qualificati nel settore Servizi Sociali, per l'inserimento nell’Albo dei Fornitori 

a cui affidare l'esecuzione di servizi sociali, socio-assistenziali, socio-sanitari e per l'inclusione sociale, di 

importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, ai sensi dell’art. 50 comma, 1 lettera b) del D. Lgs. n. 

36/2023. 

Mediante l’istituzione dell’Albo dei fornitori intende:  

 garantire la qualità delle prestazioni, nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività e 

correttezza;  

 dotarsi di un elenco di soggetti idonei per specializzazione e competenze professionali a cui far riferimento 

per l’approvvigionamento di servizi, nei casi previsti dalle leggi vigenti;  

 offrire all'Ente uno strumento in grado di accelerare i processi di affidamento e approvvigionamento delle 

forniture di servizi, nel pieno rispetto della normativa in materia di appalti pubblici (D.Lgs. 36/2023 e 

ss.mm.ii).  

È fatta salva la facoltà della Stazione Appaltante di procedere ad affidamenti tramite il Mercato elettronico 

della Pubblica Amministrazione (MePA) e/o con differenti procedure, al di fuori dall’Elenco istituito con il 

presente Avviso, per acquisizioni in economia nei limiti e con le modalità previste dal D.Lgs. 36/2023, per la 

selezione dei Professionisti per affidare incarichi professionali ovvero per altri casi motivati. 

La formazione dell’Elenco non pone in essere nessuna procedura selettiva, non prevede alcuna graduatoria di 

merito degli iscritti né comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte dell’Ente; non vincola a 

contrarre con i soggetti ivi iscritti né comporta l’attribuzione di alcun diritto e/o aspettativa. 

L’Elenco non è sostitutivo di analoghi albi costituiti a livello nazionale e/o regionale, ma integrativo di essi 

nel pieno rispetto delle normative vigenti.  

Ai fini dell'affidamento di eventuali servizi, si procederà nel rispetto dei principi generali ovvero del 

principio del risultato, della fiducia, dell'accesso al mercato, dei principi di non discriminazione, parità di 



trattamento, proporzionalità, trasparenza, nonché del principio di rotazione degli affidamenti ai sensi dell'art. 

49 del D.Lgs. 36/2023.  

Resta ferma la facoltà della Stazione Appaltante di svolgere ulteriori indagini di mercato ovvero di invitare 

altri operatori economici se ritenuto opportuno.  

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà, in qualsiasi momento, per ragioni di interesse pubblico 

sopravvenute ed a propria insindacabile decisione, di sospendere, modificare o revocare la presente 

procedura senza che gli interessati possano vantare alcun diritto. 

 

2. PROCEDURA DI ISCRIZIONE  

È possibile iscriversi all’Elenco esclusivamente attraverso il sistema informatico per le procedure 

telematiche di acquisto (di seguito Piattaforma) accessibile all’indirizzo https://pozzuoli.tuttogare.it, 

conforme alle prescrizioni dell’articolo 44 del D. Lgs. n. 50 del 2016 nonché del Decreto del Presidente del 

Consiglio dei Ministri n. 148/2021.  

Il funzionamento della Piattaforma avviene nel rispetto della legislazione vigente e, in particolare, del 

Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - electronic Identification and Signature), del 

Decreto Legislativo n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale), del Decreto Legislativo n. 50 del 

2016 e dei suoi atti di attuazione, in particolare il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri n. 

148/2021. 

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n.  445/2000.  

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza 

professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile ed è regolato, tra gli 

altri, dai seguenti principi: 

 parità di trattamento tra gli operatori economici; 

 trasparenza e tracciabilità delle operazioni; 

 standardizzazione dei documenti; 

 comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del Codice civile; 

 comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del Codice civile; 

 segretezza  

 

3. FORMAZIONE DELL’ELENCO 

L’Albo è suddiviso per categorie merceologiche afferenti alle esigenze di approvvigionamento, secondo le 

categorie di specializzazione così individuate:  

 ALBO SEZIONE A: servizi di accoglienza residenziale e semiresidenziale, per minori, gestanti, madri con 

minori e anziani autosufficienti e non autosufficienti, adulti in situazione di disagio, gruppi appartamento, 

casa-famiglia, comunità alloggio ed altri servizi per l'accoglienza; 

 ALBO SEZIONE B: Servizi sociali e socioassistenziali, socioeducativi, ricreativi, formativi e 

consulenziali, di accompagnamento, servizi all’integrazione sociale, di accompagnamento alla 

residenzialità, supporto al lavoro/tirocini di inclusione, teleassistenza, telesoccorso, pronto intervento 

sociale; Servizio di Integrazione e Sostegno ai Minori in Famiglia, servizio di mediazione sociale e 

culturale, gestione centri di aggregazione giovanile e centri sociali anziani; 

 ALBO SEZIONE C: servizi professionali, supporto linguistico, supporto informatico, supporto alla 

programmazione e progettazione. 

I soggetti interessati potranno chiedere l’abilitazione nelle sezioni dell’Albo di propria scelta, fermo restando 

che l’indicazione delle categorie merceologiche di riferimento dovrà trovare adeguato riscontro rispetto 

all’oggetto sociale dell’operatore economico e all’attività da questo svolta, nonché rispetto agli eventuali 

specifici requisiti richiesti per l’iscrizione.  

Per sopravvenute esigenze organizzative, detto elenco può essere integrato e/o variato, sia nel numero sia 

nella denominazione delle categorie merceologiche, a cura della struttura preposta alla sua gestione. 

https://pozzuoli.tuttogare.it/


 

4. SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI 

Possono presentare domanda di iscrizione all’Elenco tutti gli Enti del Terzo settore così come individuati e 

definiti dal D. Lgs. n.117/2017 (Codice del Terzo settore) per le sezioni A – B, anche costituiti in RTI (nel 

qual caso i componenti dovranno complessivamente avere nell’oggetto sociale i servizi di competenza per 

cui si richiede l’iscrizione), nonché  ciascun soggetto giuridico in possesso, alla data di pubblicazione del 

presente avviso, dei requisiti soggettivi, strutturali ed organizzativi necessari, regolarmente iscritti nei 

rispettivi Albi e Registri di Settore, che possano rilasciare documentazione fiscale idonea al pagamento 

delle prestazioni ed in particolare:  

 Enti Del Terzo Settore ed in particolare: le organizzazioni di volontariato, le associazioni di promozione 

sociale, gli enti filantropici, le imprese sociali, incluse le cooperative sociali, le reti associative, le società di 

mutuo soccorso, le associazioni, riconosciute o non riconosciute, le fondazioni e gli altri enti di carattere 

privato diversi dalle società, costituiti per il perseguimento, senza scopo di lucro, di finalità civiche, 

solidaristiche e di utilità sociale mediante lo svolgimento, in via esclusiva o principale, di una o più attività 

di interesse generale in forma di azione volontaria o di erogazione gratuita di denaro, beni o servizi, o di 

mutualità o di produzione o scambio di beni o servizi, ed iscritti nel registro unico nazionale del terzo 

settore;  

 Altri soggetti privati che perseguono finalità educative ricreative socioassistenziali e sociosanitarie.  

 

IL RICHIEDENTE DEVE POSSEDERE I SEGUENTI REQUISITI:  

 

Requisiti di ordine generale:  

1. assenza dei motivi di esclusione di ordine generale art. 94 e 95 di cui al Dlgs. 36/2023 (Codice dei 

contratti pubblici);  

2. essere in regola con i contratti collettivi nazionali di lavoro, degli accordi sindacali integrativi, degli 

accordi provinciali, delle norme sulla sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro, degli adempimenti di 

legge nei confronti di lavoratori dipendenti e/o soci nel rispetto delle norme vigenti e delle disposizioni di 

cui alla Legge 68/99;  

3. essere in regola con gli adempimenti contributivi, assistenziali e previdenziali (DURC).  

Requisiti di idoneità professionale:  

1. Per gli Enti Terzo Settore: iscrizione al Registro Unico nazionale del terzo settore (RUNTS) previsto dal 

D.Lgs. 117/2017 (art. 45 e ss.) ed istituito presso il Ministero del lavoro e delle politiche sociali; ai sensi 

dell'art. 101 commi 2 e 3 della citata norma, fino all'operatività del Registro Unico, continuano ad 

applicarsi le norme previgenti ai fini e per gli effetti derivanti dall'iscrizione degli enti nei Registri Onlus, 

Organizzazioni di Volontariato, Associazioni di promozione sociale, e pertanto, nelle more, il requisito 

dell'iscrizione si intende soddisfatto attraverso la loro iscrizione ad uno dei registri attualmente previsti 

dalle normative di settore;  

2. per altri soggetti privati: iscrizione al Registro delle Imprese presso la Camera del Commercio, Industria, 

Artigianato, Agricoltura (C.C.I.A.A.), il cui oggetto sociale attiene ad attività oggetto della presente 

procedura; se Cooperative, oltre all'iscrizione alla C.CI.A.A., iscrizione all'apposito Albo ai sensi del DM 

23/06/2004;  

3. di essere in possesso di Partita IVA;  

4. eventuali autorizzazioni previste dalla normativa vigente per l’espletamento del servizio;  

5. per gli Organismi che non hanno l’obbligatorietà dell’iscrizione alla C.C.I.A.A. dovrà essere resa 

dichiarazione fornendo le relative motivazioni e specificando lo scopo sociale e lo svolgimento di attività 

attinenti alle attività oggetto della presente procedura, presenti nello Statuto e Atto Costitutivo.  



Capacità tecnico-professionale: esperienza di almeno un anno, maturata a tutto il 31.12.2023 nel settore di 

attività oggetto del presente avviso pubblico, da attestare mediante autocertificazione in cui sia indicato 

l’elenco dei principali servizi prestati, corredato dalle date di esecuzione e dai soggetti per i quali è espletato 

il servizio.  

È fatto divieto di chiedere l’iscrizione in un elenco come singolo e in forma di raggruppamento 

temporaneo d’impresa ovvero sia in forma individuale che in forma di componente di un consorzio.  

Tutti i requisiti di partecipazione devono essere posseduti alla data di iscrizione e devono persistere al 

momento dell’eventuale formalizzazione di un affidamento di servizio. 

 

Gli operatori economici, dopo essersi accreditati al portale dell’Ente, devono inserire tutti i dati richiesti e 

allegare i seguenti documenti, firmati digitalmente: 

1. Domanda di iscrizione e dichiarazioni attestanti il possesso dei requisiti di ordine generale e requisiti 

specifici; 

2. DGUE; 

3. Eventuale dichiarazione esenzione D.u.r.c.;  

4. Curriculum vitae dell'operatore, con indicazione in formato tabellare: 

a) dei principali servizi prestati, delle date, degli importi e dei soggetti per i quali il servizio è stato 

espletato;  

b) del fatturato globale maturato nell’ultimo triennio (2021-2023); 

c) del fatturato specifico relativo alle categorie di specializzazione per le quali è richiesta l’iscrizione in 

elenco, maturato nell’ultimo triennio (2021-2023); 

d) delle certificazioni di qualità possedute. 

5. Dichiarazione di accettazione clausole contenute nel protocollo di legalità; 

6. Certificato camerale ovvero copia dello statuto e atto costitutivo per i soggetti non iscritti. 

 

Documentazione per i raggruppamenti: in caso di Raggruppamento Temporaneo già costituito, dovrà 

essere allegato alla domanda di iscrizione l’atto pubblico ovvero la scrittura privata autenticata, in originale 

oppure in copia conforme all’originale ai sensi dell’artt. 19 e 47 del DPR 445/2000, con la quale tutti i 

soggetti facenti parte del raggruppamento conferiscono mandato collettivo speciale, gratuito ed irrevocabile, 

con rappresentanza, ad uno degli operatori economici, detto mandatario.  

In caso di Raggruppamento Temporaneo ancora da costituire dovrà essere allegata alla domanda di iscrizione 

la dichiarazione di impegno, sottoscritta da tutti i soggetti interessati a costituire il raggruppamento e a 

conferire mandato collettivo speciale, gratuito ed irrevocabile, con rappresentanza, ad uno degli operatori 

economici, detto mandatario.  

 

Per le strutture residenziali e semiresidenziali:  

1. copia dell’autorizzazione, anche provvisoria, al funzionamento e del provvedimento di accreditamento 

rilasciato dal Soggetto competente (solo per le strutture ubicate fuori dai Comuni dell’Ambito N12) e del 

parere igienico sanitario (Autorizzazione sanitaria rilasciata dalla ASL competente); 

2. carta dei servizi generale della struttura, datato e firmato dal legale rappresentante. 

 

La Stazione Appaltante effettua d’ufficio la verifica della conformità della documentazione richiesta, 

contenente le autodichiarazioni rilasciate dall’operatore. In caso di esito positivo, gli operatori sono abilitati 

all’Elenco, con assegnazione di un numero d’ordine progressivo rilasciato dalla Piattaforma in base 

all’ordine di arrivo delle domande di iscrizione. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di effettuare in qualunque momento controlli a campione sulla 

veridicità delle dichiarazioni rese ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. 445/2000.  



Nel caso di dichiarazioni mendaci, l’operatore economico è perseguito ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 del 

D.P.R. 445/2000 e ne è data, altresì, comunicazione all’Autorità Nazionale Anticorruzione.  

 

L'iscrizione in elenco non comporta l'automatica garanzia di invito alle procedure di affidamento esperite per 

le categorie per cui si è iscritti. Viene fatto salvo il ricorso al Mercato elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MePA), secondo le relative previsioni di legge di contenimento della spesa pubblica che 

ne stabiliscono l’obbligo per servizi e forniture sottosoglia comunitaria.  

La Stazione appaltante si riserva la facoltà di individuare altri operatori da invitare non iscritti all'elenco, nel 

caso in cui sussistano ragioni di necessità e/o di convenienza legate alla natura o alle caratteristiche della 

prestazione o quando per l’attività richiesta non risultino operatori iscritti nell'elenco o siano insufficienti.  

 

Trattandosi di un nuovo elenco costituito a seguito dell’emanazione del D. Lgs. 36/2023, anche i 

prestatori di servizi che sono già inclusi in altri elenchi dovranno fare richiesta di iscrizione.  

 

5. FORMAZIONE DELL'ALBO - DURATA - AGGIORNAMENTO  

Il Servizio competente provvederà alla valutazione delle istanze di iscrizione ovvero alla verifica della 

regolarità ed alla completezza della documentazione presentata a corredo della manifestazione d'interesse. 

Qualora ritenuto necessario saranno richieste integrazioni e/o chiarimenti.  

Si provvederà a comunicare a mezzo Piattaforma il solo rigetto della domanda alle imprese escluse 

dall’Albo, evidenziandone i motivi che ne hanno impedito l’accoglimento della domanda.  

Entro dieci giorni dal ricevimento della comunicazione, gli interessati potranno presentare osservazioni, 

eventualmente corredate da documenti. La presentazione delle osservazioni interromperà i termini di 

conclusione del procedimento che partiranno nuovamente a decorrere dalla data di presentazione delle stesse.  

L’eventuale mancato accoglimento di tali osservazioni verrà comunicato per iscritto a mezzo Piattaforma 

all’operatore economico.  

L’iscrizione all’elenco è consentita senza limitazioni temporali.  

Per la prima costituzione dell’Elenco, l’istanza dovrà essere presentata entro le ore 18.00 del giorno 

24.10.2024.  

All’esito delle verifiche, l’Elenco sarà costituito con apposito provvedimento dirigenziale e sarà 

immediatamente utilizzabile.  

Gli operatori in possesso dei requisiti richiesti saranno iscritti in elenco in base all’ordine cronologico di 

ricezione della domanda, cui sarà associato un numero elaborato dalla Piattaforma, con indicazione per 

ognuno di essi del fatturato globale e del fatturato specifico dichiarati nel CV. 

Le domande incomplete, per le quali si rende necessario il soccorso istruttorio, saranno inserite alla data di 

conclusione del procedimento, se con esito positivo.  

Tale criterio cronologico sarà utilizzato anche per le successive revisioni dell’elenco.  

La stazione appaltante provvederà periodicamente e con cadenza non superiore a sei mesi all’aggiornamento 

dell’Elenco. 

L’operatore economico è tenuto tempestivamente ad aggiornare telematicamente le informazioni contenute 

nella propria scheda anagrafica, la sopravvenuta iscrizione a uno o più Consorzi, nonché tutte le variazioni 

relative alle categorie per le quali è stata effettuata l’iscrizione, sollevando l’Ente da qualsiasi responsabilità 

inerente all’eventuale mancato invito a una procedura di gara per cause a esso non imputabili.  

L’Elenco ha durata triennale, decorrente dalla data del provvedimento di costituzione.  

La pubblicazione dell'elenco degli iscritti all'Albo pretorio e sul sito web del Comune capofila, 

Amministrazione Trasparente, avrà valenza di notifica a tutti gli effetti nei confronti degli operatori 

economici interessati.  

L’inclusione dell’operatore economico nell’Albo dei Fornitori non comporterà alcun vincolo da parte del 

Comune di Pozzuoli, nei confronti dello stesso che quindi non potrà vantare alcun diritto ad essere invitato 

alle procedure negoziali, né ad ottenere l’affidamento di forniture e/o servizi.  



L’iscrizione nell’Elenco non costituisce prova definitiva del possesso dei requisiti, resta fermo che, in caso di 

affidamento, l’Amministrazione effettuerà tutte le verifiche prescritte sui requisiti stessi.  

L’accertamento del mancato possesso dei requisiti dichiarati comporterà l’esclusione dall’Elenco e la 

segnalazione all’ ANAC.  

Ai sensi degli artt. 43 e 71 del D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii. l'Amministrazione si riserva di verificare la 

veridicità di quanto dichiarato nella documentazione a corredo dell’istanza, di accertare l'ottemperanza a 

quanto prescritto dalla vigente normativa nelle singole fasi di affidamento, nonché, anche preventivamente a 

campione o in via sistematica, ad accertare periodicamente il permanere dei requisiti generali e tecnici di cui 

alla normativa sui contratti pubblici e in materia di sicurezza.  

La Stazione Appaltante, in base agli elementi acquisiti nel corso della verifica dei requisiti ed in riscontro 

dell'assenza degli stessi, può procedere alla sospensione dell'efficacia dell'iscrizione, alla riduzione o 

all’annullamento della stessa, con procedimento svolto in contraddittorio con l'impresa interessata.  

 

6. CANCELLAZIONE 

La Stazione Appaltante provvede alla cancellazione dell’operatore economico, qualora ravvisi:  

 incapacità a negoziare con la Pubblica Amministrazione, secondo la vigente normativa;  

 perdita dei requisiti minimi richiesti per l’iscrizione all’Elenco;  

 cessazione di attività;  

 grave negligenza o malafede nell’esecuzioni delle prestazioni affidate;  

 il ricorrere di gravi illeciti professionali secondo quanto previsto dalla normativa vigente;  

 richiesta formale dell’operatore economico;  

 mancata risposta, ingiustificata, all’invito di partecipazione a due procedure;  

 mancata accettazione, ingiustificata, di un affidamento diretto.  

 ogni altro caso previsto dalla normativa vigente.  

La Stazione Appaltante comunica l’avvio del procedimento di cancellazione d’ufficio all’operatore 

economico tramite l’invio di una comunicazione contenente sintetica motivazione. Eventuali 

controdeduzioni dovranno pervenire entro 15 giorni.  

La Stazione Appaltante, decorsi 15 giorni dal ricevimento delle stesse, si pronuncerà definitivamente in 

merito alla cancellazione.  

La cancellazione dall’Elenco è disposta con Determinazione Dirigenziale, nel rispetto delle norme di cui 

all’art. 10-bis della legge 7 agosto 1990, n. 241.  

Il procedimento di cancellazione sarà notificato all’interessato e decorrerà dalla data di esecutività della 

determinazione di cui al periodo precedente.  

L’impresa nei cui confronti sarà stato adottato il provvedimento di cancellazione non potrà chiedere 

nuovamente l’iscrizione prima che sia trascorso un anno dalla cancellazione.  

La stazione appaltante si riserverà il diritto insindacabile di accogliere o meno l’istanza di reinserimento 

nell’Albo dell’impresa precedentemente cancellata.  

 

7. CAUSE DI ESCLUSIONE  

Non saranno ammesse le istanze pervenute tramite modalità diverse da quelle stabilite.  

Saranno esclusi dall’iscrizione nell’Elenco i soggetti che, in seguito alla richiesta di trasmissione di 

documentazione integrativa non abbiano provveduto a regolarizzare l’istanza entro i termini fissati.  

Non possono essere iscritti nell’Eenco gli operatori economici che abbiano commesso gravi inadempimenti, 

ovvero negligenza o malafede nell’esecuzione di lavori commissionati da pubbliche amministrazioni, che 

abbiano commesso un errore grave nell’esercizio della propria attività, accertato con qualsiasi mezzo o 

prova.  

Saranno esclusi gli operatori economici privi dei requisiti generali e speciali.  

Non saranno inseriti nell’elenco e non potranno essere invitati alla eventuale selezione coloro che abbiano 

presentato domanda come:  



a) impresa singola e contemporaneamente come componente di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio di concorrenti;  

b) componente in più raggruppamenti temporanei e/o consorzi di concorrenti.  

 

8. MODALITÀ E CRITERI DI AFFIDAMENTO DEI SERVIZI  

Il RUP selezionerà gli operatori economici da invitare alla procedura negoziata tenendo conto del valore del 

servizio da affidare e del curriculum degli operatori iscritti, nel rispetto del principio di rotazione, parità di 

trattamento e non discriminazione degli operatori economici 

I criteri di selezione degli operatori da invitare alla procedura negoziata saranno indicati nella determina a 

contrarre. 

Il sorteggio o ad altri metodi di estrazione casuale dei nominativi, sono ammessi in casi eccezionali, solo 

qualora la selezione degli inviti dall’elenco sia impossibile o comporti per la stazione appaltante oneri 

assolutamente incompatibili con il celere svolgimento della procedura.  

Potranno essere invitati operatori economici non iscritti in Elenco qualora il numero degli iscritti per 

ciascuna categoria non sia sufficiente a garantire un’effettiva concorrenza.  

Le procedure di affidamento saranno gestite attraverso sistemi telematici, nel rispetto delle norme in materia 

di contratti pubblici.  

Le modalità di esecuzione dei servizi, il corrispettivo, i termini di espletamento, le penali per gli eventuali 

ritardi e tutti gli aspetti di dettaglio saranno disciplinati dagli atti della procedura negoziata e regolati per 

ciascun servizio da apposito contratto.  

 

9. TRASMISSIONE COMUNICAZIONI E INFORMAZIONI  

Le richieste di chiarimento, le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra la Stazione Appaltante e gli 

operatori partecipanti avverranno per via telematica, mediante la Piattaforma Tuttogare.  

 

10. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E INFORMAZIONI  

Il Responsabile del Procedimento è il Responsabile dell’Ufficio di Piano Ambito N12, Direzione 6 - Servizio 

Politiche Sociali, Dirigente: dott.ssa Giuseppina Flagiello Pennacchi  

Email: giuseppina.flagiello @comune.pozzuoli.na.it  

Telefono (+39) 081 8551117 

 

11. PUBBLICITA’ 

Il presente Avviso pubblico è pubblicato: 

sul sito istituzionale del Comune di Pozzuoli: https://comune.pozzuoli.na.it 

sulla Piattaforma: https://pozzuoli.tuttogare.it 

sulla Banca dati nazionale dei contratti pubblici dell’ANAC 

sul sito istituzionale dell’Ambito N12: www.ambiton12pozzuoli.it 

 

12. CONTROVERSIE E FORO COMPETENTE  

In caso di contestazioni l'autorità giudiziaria competente è, in via esclusiva, il Foro di Napoli. 

 

13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione 

delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, 

del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 e ss.mm.ii. 

Si rammenta che il trattamento dei dati e delle informazioni che verranno comunicate sarà effettuato 

solamente per le finalità strettamente connesse alla gestione dell’elenco operatori economici. I dati saranno 

trattati nel rispetto della vigente normativa in materia, secondo correttezza e con la massima riservatezza, e 

mailto:raffaella.scotto@comune.pozzuoli.na.it
https://comune.pozzuoli.na.it/
https://pozzuoli.tuttogare.it/


saranno registrati e conservati in archivi informatici e cartacei nel rispetto delle regole di sicurezza previste 

dalla Legge. 

L’operatore economico iscritto può, in qualsiasi momento, consultare o far modificare tali dati, qualora 

dovesse riscontrare errori e/o variazioni.  

Con l'iscrizione all'Elenco, l’operatore economico esprime, pertanto, il proprio consenso al predetto 

trattamento. 

 

 

IL RUP 

Giuseppina Flagiello Pennacchi 


